Guatemala de la Asuncion 29 de enero del 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Doctor Sosa:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a los estipulados en| el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Ntimero 389-2016 aprobado médiante el Acuerdo Ministerial Namero 25-2016
correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie “A" numero 000062.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1.-Asesorar el seguimiento: de los planes de trabajo, proyectos asignados al departamento e
informar al encargado segln corresponda el status de tos mismos para la toma de decision.

2.-Rendir informes que me sean solicitados enlo que se refiere avances y pendientes de la agenda
panificada por el departamento.

3.- Atender consultar internas y externas de competencia ai departamento.
4.-Asesorar en el correcto manejo y archivo de documentos que ingresen al departamento.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1.- Colaboracién con planificacion de Activida@des a desarrollar con Academias Deportivas.

2.- Seguimiento a elaboracitn y entrega de planificaciones elaboradas por los instructores de cada
centro deportivo.

3.- Supervision, solucién y colaboracidn a las necesidades de Academias Deportivas en los cuatro
centros deportivos.

4 -Coordinar las diferentes actividades secretariales y administrativas de Academias Deportivas
segun sus necesidades. -




